MH BUDAPESTI NYUGALLOMANYUAK KLUBJA
SZAMVITELI POLITIKA

2018.

Ervényes: 2018. januar 25-t6l



I. Altalanos rendelkezések

A szamviteli politika rendeltetése, hogy a MH Budapesti Nyugallomanytak Klubja
(tovabbiakban: MH BNYKLUB) konyvvezetésével és beszamold készitési kotelezettségével
Osszefliggésben altalanos kovetelményt tdmasszon, meghatirozza a szamviteli és eljarasi
szabalyokat, tovabba a konyvelési feladatok sordn felmeriild értékelési és mindsitési eljarasok
végrehajtasahoz szempontokat adjon.

A szamviteli politika célja olyan szamviteli rend kialakitdsa, amely alapjan
megbizhatd, valds informacidt tartalmazd beszamold allithatd Ossze, s amely a vezetdi
dontésekhez pontos, preciz, hasznalhatd informacidt nyljt a gazdalkodasrol, illetve a vagyoni,
pénziigyi, jovedelmi helyzetrdl.

A szamviteli politika az aldbbi kiemelt jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok vonatkozé rendelkezéseinek figyelembevételével keriilt kialakitasra:

- A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.);

- Az egyesiilési jogrol, a kozhaszni jogéllasrol, valamint a civil szervezetek
miikddésérdl és tdmogatasarol szol6 2011. évi CLXXV. Torvény (a tovabbiakban:
Ectv.);

- A szamviteli torvény szerinti egyéb szervezetek beszamold készitési ¢és
konyvvezetési kotelezettségének szabalyairdl szolo 224/2000. (XII.19.) Korm.
rendelet. (a tovabbiakban: Rendelet)

- A civil szervezetek gazdalkodasa, az adomanygytjtés és a kozhasznusag egyes
kérdéseirdl szolo 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet.

A szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdésekben a fenti jogszabalyok eldirdsai
az iranyadok.

A Szamviteli politika elkészitéséért, modositasaért a Szt. 14§. (12) alapjan a
BNYKLUB elnoke felel.

I1I. Szamviteli alapelvek érvénvyesiilése

1) A vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy a MH BNYKLUB a
tevékenységét folyamatosan végzi, anyagi eszkozeit, vagyonat a tevékenysége érdekében
hasznalja, és ezaltal eleget tesz a vele szemben tamasztott kovetelményeknek. Biztositja a
tevékenységéhez szilikséges forrasok és tartalékok feltarasat, a megfelel6 munka, szervezet
kialakitasat.

2) A teljesség elvének <érvényesitésénél figyelembe kell venni, hogy a MH
BNYKLUB-nak mindazon gazdasagi események hatasait ki kell mutatnia a beszamoldjaban,
melyek a targyév januar 1-jét6l december 31-¢ig terjedd iddszakanak gazdasagi eseményei
hatésait tiikrozik, azaz a mérleg fordulénapjaig még nem kovetkeztek be, de a beszamold
elkészitéséig ismertté valtak.

3) A kovetkezetesség elvének megvalositdsa érdekében az Szt.-ben, a Rendeletben,
tovabba a hatdlyos Szamviteli Politikdban meghatarozott szabalyokat ¢és eljarasokat
kovetkezetesen alkalmazni kell annak érdekében, hogy a beszamold tartalma és formaja,
valamint az azt alatdmaszto konyvvezetés tekintetében az allandosag és az 6sszehasonlithatosag
biztosithat6 legyen.



4) Az osszemérés elvének megvalositasa érdekében az adott idészak eredményének
meghatdrozasakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a
bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi
teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell kapcsolddniuk, amikor
azok gazdasagilag felmertiltek.

5) Az évatossag elve érvényesitése azt jelenti, hogy nem lehet eredményt kimutatni
akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizaldsa bizonytalan. A targyévi eredmény
meghatdrozasa soran az értékvesztés elszdmolasaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe
venni az eldrelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az lizleti év
mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idOpontja kozott valt ismertté. Az
értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni akkor is, ha emiatt
az iizleti év eredménye veszteség lesz.

6) A brutto elszamolas elve azt jelenti, hogy bevételek és a koltségek (raforditasok),
illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal szemben nem szdmolhatok el, azaz a
téritményezés nem megengedett.

7) Az idébeli elhatarolas elve azt jelenti, hogy az olyan gazdasagi események
kihatésait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az adott idészak bevételeit €s
koltségeit olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgadlé idészak ¢s az
elszdmolési iddszak kozott megoszlik.

8) A lényegesség elve szerint Iényegesnek mindsiil a beszdmolo szempontjabol minden
olyan informaci6, mely a szamviteli politikdban megfogalmazottak szerint lényeges,
figyelembe veendd szempont, s amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a
beszamolo adatait felhasznaldkat dontéseik kialakitdsaban.

9) A koltség-haszon osszevetésének elve azt jelenti, hogy a beszdmoldban szerepld
adatok hasznosithatdsdga aranyban alljon az informaciok eldallitasanak koltségeivel. Ez az elv
nem alkalmazhaté azon informéciok eldallitasanak tekintetében, amelyeknek szolgaltatasat
jogszabalyok, illetve belsd szabalyzatok, utasitdsok szabalyozzak.

10) A valodisag elve tekintetében a konyvvitelben rogzitett €s a beszamoldban szerepld
tételeknek a valdsagban is megtaldlhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is
megallapithatoknak kell lenniiik. Az egyes tételek értékelése meg kell, hogy feleljen az Szt.-
ben és a Rendeletben eldirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodd értékelési
eljarasoknak.

11) A vilagossag elve alapjan a BNYKLUB a konyvvezetését és a beszamolot
attekinthetd, érthetd, a vonatkozd jogszabalyoknak és belsd szabalyozoknak megfeleléen
rendezett formaban késziti el. Ennek elofeltétele a gazdasagi eseményeknek a bizonylati
rendben meghatarozottaknak megfelel6 rogzitése.

12) A folytonossag elve alapjan az lizleti év nyitd adatainak meg kell egyezniiik az
eldzo iizleti év megfeleld zard adataival. Az egymast kdvetd években az eszk6zok és forrasok
értékelése, az eredmény szdmbavétele csak a vonatkozo jogszabalyok, szabalyozok eldirdsai
szerint valtozhat. Az értékelés elve valtoztatasanak lehetdségét, annak okat, hatasat a hatalyos
szamviteli politika rogziti.

13) Egyedi értékelés elve azt jelenti, hogy az eszkozoket €s a kotelezettségeket a
konyvvezetés €s a beszamolo elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az
értékelésnél a vallalkozas folytatasanak elvébol kell kiindulni. A mérlegtételek értékelésénél
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minden olyan értékcsOkkenést, értékvesztést figyelembe kell venni, mely a mérleg
fordulonapjan meglévd eszkozoket érinti, a mérlegkészités idépontjaig ismertté valt. Ezt az
alapelvet az értékelési szabalyzatban megfogalmazottak szerint kell a BNYKLUB-nak
érvényesiteni.

14) A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve szerint a beszamoldban €s az
azt aladtdmasztd konyvvezetés soran a gazdasidgi eseményeket a tényleges gazdasagi
tartalmuknak megfelelden kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni. Az elv
érvényesitése azt jelenti, hogy a BNYKLUB-nak a gazdasigi eseményeket a szdmviteli
eldirasoknak megfelelden kell analitikus €s napl6fokonyvi nyilvantartasaiban elszamolni.

III. Rendkiviili események, hibahatiasok meghatarozasa

1) Rendkiviili események meghatarozasa

Rendkiviilinek mindsiilnek azon gazdasdgi események, melyeknek a BNYKLUB
gazdalkodéasara gyakorolt hatasa fiiggetlen a klub alapcél szerinti tevékenységétdl és a sajat
tokét noveld-csokkentd értéke meghaladja a mérleg f60sszegének 2 %-at. A bekovetkezett
eseményt a BNYKLUB elndke mindsitheti "rendkiviilinek".

Ilyen eseménynek mindsiilnek:
- kiadasok esetén: kdresemények helyreallitasi kiadésai, kartéritések, késedelmi
kamatok;
- bevételek tekintetében: a szokdsos mértéket meghaladd kareseményekkel
kapcsolatos téritések, befolyt kotbérek, késedelmi kamatok;
- a meghatarozott értéket meghaladd karesemények, mint példaul:
megsemmisiilés, leltarhiany, rendkiviili ok miatt bekovetkezett értekvesztés.

Rendkiviilinek mindsitett karesemény bekdvetkezése esetén a kadreseményt megallapitd
okmany — leltarozasi jegyzOkonyv, rendorségi feljelentés, karfelvételi jegyzOkonyv stb. —
alapjan kell a hidnyz6, megsemmisiilt eszkdzoket az analitikus nyilvantartasokbol kivezetni.

A BNYKLUB elnokének kareljaras folyaman kell megallapitania a személyi
felelosséget, annak megallapitasa esetén gondoskodni a kértéritési kotelezettség eldirdsarol. A
kartéritési kotelezettséget nyilvantartasba kell venni, a nyilvantartast év végén le kell zarni, és
a még fennallo tartozasokat a kovetkezd évre atvezetni.

A kartéritési felelosség korében meg nem tériild kar leirasat és nyilvantartasbol valo
torlését jegyzOkonyv alapjan kell végrehajtani.

2.) Lényeges és jelentés hibak meghatarozasa

A megbizhato és valos képet 1ényegesen befolyasold hiba, ha a jelentds 6sszegii hibak
¢s hibahatasok 0sszevont értéke a sajat toke értékét I€ényegesen megvaltoztatja, s emiatt a mar
kozzétett adatok megtévesztdek. Minden esetben a megbizhatd és valds képet 1ényegesen
befolyésold hibanak kell tekinteni, ha a megallapitasok kovetkeztében a hiba megéllapitasanak
évét megeldzo tizleti év konyvviteli mérlegében kimutatott sajat téke értéke legalabb 10 %-kal
valtozik, nd vagy csokken.

Jelentds osszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében a kiilonb6z0 ellenérzések soran
egy adott iizleti évet érintden, évenként kiilon-kiilon feltart hibdk és hibahatasok sajat tokét
noveld-csokkentd értékének eldjeltdl fliggetlen egylittes 0sszege eléri, vagy meghaladja az



ellendrzott lizleti év mérlegfdosszegének 2 %-at, vagy a 100 millio forintot. A jelentds hiba
feltarasat jegyzOkonyvben kell dokumentalni.

IV. Konyvvezetés

A BNYKLUB konyvvezetését a Szt. 162 § (2) alapjan az egyszeres konyvvitel
rendszerében, naplofokdnyvben valositja meg, vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A naplofékonyvben egyidejlileg két rovatcsoportba kell konyvelni: pénzforgalmi rovatokba
(bankszamla- és pénztarrovat) és részletezd rovatokba.

A naplofokonyv oszlopai:

e Sorszam
o Kelet
e A bizonylat szama
e A gazdasagi esemény rovid leirasa
e Bankszamla
- Bevétel
- Kiadas
- Egyenleg

o Pénztar
- Bevétel
- Kiadas
- Egyenleg

o Kovetelések
- Novekedés
- Csokkenés

o Kotelezettségek
Csokkenés
Novekedés

o Jegyzett toke/induld toke
- Csokkenés
- Novekedés

o Tokevaltozas/mérleg egyenleg
- Csokkenés
- Novekedés

o Pénziigyi eredmény elszdmolasa

- Csokkenés



- Novekedés

o Bevételek
a) kamatbevétel, (A szamlavezetéssel 0sszefliggésben jelentkezd bevételek, kamatok)
b) tagdij bevétel, (a tagozatok altal beszedett, alapszabalyban meghatarozott mértékii
tagdijbevételek)
c) a személyi jovedelemadd meghatarozott részének az ad6zd rendelkezése szerint
kiutalt 0sszege,
d) egyéb bevételek,
- kapott tdmogatasok, adomanyok, (pl. HOKOSZ altal nyujtott tdimogatas)
- eldlegek visszafizetése

o Réforditasok, koltségek (kiadasok)

a) muikddési koltség (Bankkoltség)

b) elndkség miikodési koltségei (Minden koltség, mely az elndkség miikddésével
kapcsolatban jelentkezik, illetve az elnokség dontése alapjan keriil kifizetésre)

c¢) tagozatok miikodési koltségei (Minden koltség, mely a tagozatoknal a miikddéssel
kapcsolatban felmeriil. igy pl.: irodaszer, nyomtatvany, bérleti dij stb.)

d) eldleg kifizetése

e) egyéb koltségek (Csak a pénz bankbol torténd felvételének, befizetésének kovetésére
szolgal)

Az adatokat a bizonylati fegyelem betartdsaval, a készpénzmozgéssal egyidejiileg,
illetve a hitelintézeti értesités megérkezésekor kell bejegyezni. Az egyéb pénzeszkozoket
érintd tételeket legkésObb a targyhot kovetd 15-ig kell rogziteni.

V. A beszamolas szabalvai

A BNYKLUB miikodésérol, vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi helyzetérdl az tlizleti év
konyveinek lezarasat kovetden az iizleti év utols6 napjaval, mint mérleg fordulonappal koteles
egyszerisitett éves beszamolot késziteni. A beszamolot az Alapszabalyban arra felhatalmazott
testiilettel, a Klubtanaccsal el kell fogadtatni.

A BNYKLUB esetében az iizleti év azonos a naptari évvel, igy a mérleg fordulénapja
december 31. A Klub Egyszeriisitett beszamoldja tartalmazza:

a) egyszerusitett mérleget,
b) az eredménylevezetést, melyet nem tagol tovabb.

1. Az egyszeriisitett mérleg

Az egyszeriisitett mérlegben az BNYKLUB tulajdonaban 1évd eszkozoket (a bérbevett
eszkozok kivételével), valamint az eszkozok forrasat kell kimutatni, melyekrdl az analitikus
alatamasztas biztositasa érdekében leltart kell késziteni.

A leltarozés ¢és a leltarkészités részletes szabalyait az Eszk6zok és Forrasok
Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzata megnevezési 3. fiiggelék tartalmazza.

Az egyszerlsitett mérleg egyes tételeinek értékét meghatarozd szempontokat, a piaci
értékelés szabalyait az Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata megnevezéstu 5. szamu
fiiggelék tartalmazza.



2. Az eredménylevezetés

Az eredménylevezetés a BNYKLUB targyévi eredményének levezetését tartalmazza,
az eredmény keletkezésére hatd fobb tényezOket, az eredmény Osszetevéit, az eredmény
kialakulasat mutatja be.

3. Konyvvizsgalat

A BNYKLUB-nak a Rendelet 19. §-a értelmében a beszdmol6 feliilvizsgalataval
konyvvizsgalot nem kell megbizni.

4. Nyilvanossagra hozatal, kozzététel és letétbe helyezés
A BNYKLUB a Klubtanacs altal elfogadott beszamolojat az adott iizleti év

mérlegforduld napjat kovetd 6tddik honap utolsd napjaig a cégbirdsagnal letétbe helyezi, és
kozzéteszi, (honlapon megjelenteti).

V1. Az eszkozok és forrasok szambavételi, minositési szabalyai

1. Altalanos besorolasi szabalyok

A BNYKLUB a vagyonit mar a beszerzés iddpontjdban mindsiti. A befektetett
eszk0zok és a forgdeszkozok megkiilonboztetése a hasznalati id6 alapjan torténik.

Azokat az eszkozoket, amelyek a BNYKLUB tevékenységét egy éven tal szolgaljak, a
befektetett eszkdzok kozé, amelyek éven beliil elhasznalddnak, azokat a forgoeszkozok kozé
kell besorolni.

a) Az eszk6zok mindsitésének szempontjai

- amindsitést eszkdzonként kell végrehajtani;

- az allanddan 1smétlodd eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas,
selejtezés gyakorisagat, ezzel eldsegitve a befektetett, illetve forgoeszkdzzé
mindsitést.

A befektetett eszkozok kozé torténd besoroldsnal az egyedi értékelés elve szerint
minden eszkozrdl egyedi analitikus nyilvantartast kell vezetni.

b) A kisértékii eszkozokkel kapcsolatos eljarasi rend

A 100 ezer forint egyedi bekeriilési (beszerzési €s eldallitasi) értek alatti — kisertékli —
immateridlis javak és targyi eszkozok bekeriilési értékét beszerzéskor raforditasként egy
Osszegben kell elszamolni.

A kisértékli eszkozoket analitikus nyilvantartasban meg kell jeleniteni.

2. Az eszkozok besorolasa

A) Befektetett eszkozok

Mindazok az anyagi €s nem anyagi eszk6zok, melyek a BNYKLUB alaprendeltetés
szerinti tevékenységét tartdsan — egy éven tul — kozvetleniil vagy kozvetve szolgéljak. A



befektetett eszk6z0k koz¢ az immateridlis javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi
eszkozoket kell besorolni.

a) Immaterialis javak

A vagyoni értékill jogok, a szellemi termékek tartoznak az immaterialis javak kozé.

b) Targyi eszkozok

Azok a haszndlatba vett, lizembe helyezett anyagi eszk6zok melyek tartdosan —
kozvetleniil vagy kozvetetten — szolgaljak a BNYKLUB tevékenységét.

Azok az eszko6zok, amelyek az el6zdekben felsorolt fogalmaknak nem felelnek meg,
nem targyi eszk6zok, azokat készletként kell nyilvantartani.

Azok a festmények, melyeket a BNYKLUB éltal vasarolt készletek felhasznéldsaval
amatOr festok készitenek (nem zstirizett képek) nem mindsiilnek képzémiivészeti alkotasnak,
azokat értékben nem, csak mennyiségben, analitikus nyilvantartasban kell kimutatni. Ezek
érteke kisebb 5.000 Ft-nal. Ajandékként torténd atadas esetén a nyilvantartasbol torténd
kivezetés csak az atvevd altal alairt bizonylat alapjan torténhet.

c¢) Befektetett pénziigyi eszkozok
Befektetett pénziigyi eszkdzként kell kimutatni a tartds (éven tuli) részesedéseket,

értékpapirokat.

Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapir minden olyan nyomdai uton eléallitott,
tulajdonviszonyt és a hitelviszonyt megtestesitd okirat, melyet az Szt. annak mindsitett.

B) Forgodeszkozok

Mindazok az eszkdzok, melyek a BNYKLUB tevékenységét egy évnél rovidebb ideig
— kozvetleniil vagy kozvetve szolgaljak. A forgdeszkozok kozé a készleteket, koveteléseket,
értékpapirokat, pénzeszkozoket kell besorolni.

a) Készletek

A konyvviteli mérlegben készletként a vasarolt és sajat eldallitdsu készleteket,
eszkozoket kell kimutatni.

b) Kovetelések

A szerzddésekbdl jogszeriien eredd, pénzértékben kifejezett (€s kiszamlazott) —
altalanos forgalmi adot is tartalmazd — fizetési igények, amelyek az BNYKLUB altal mar
teljesitett ¢és az igénybe vevd altal elfogadott, elismert termékértékesitéséhez,
szolgaltatasnyujtashoz kapcsolddnak (vevok);

Kisosszegii az a kovetelés, amely nem haladja meg a hatalyos koltségvetési torvényben
megallapitott értékhatart, azaz jelenleg a 100.000 Ft-ot.

VII. Ertékelési szabalyok

1) Bekeriilési érték meghatarozasa

Az eszkoz bekeriilési (beszerzési, eloallitasi) értéke az eszkoz megszerzése, 1étesitése,
tizembe helyezése érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmertilt,



az eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhato tételek egyiittes dsszege. A bekeriilési (beszerzési)
érték az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételarat, tovabba az eszkoz
beszerzésével, lizembe helyezésével, raktarba tortént beszallitasaval kapcsolatban felmertilt
szallitdsi és rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési, kozvetitdi tevékenység
ellenértékét, dijait — ezen tevékenységeknek sajat vallalkozasban tortént végzése esetén a
kozvetlen 6nkoltség aktivalt értékét —, a bizomanyi dijat, a beszerzéshez kapcsolddd adokat és
ado jellegl tételeket, a beszerzéskor fizetett fogyasztasi adot, jovedéki adot €s a vamterheket
foglalja magaban.

2) Ertékesokkenés elszamolasa

Az immateridlis javak, a targyi eszkozok lizembe helyezését, hasznalatba vételét
kovetden a rendszerbdl valod kivonasig értékcsokkenést kell elszamolni.

Az értékesokkenést az iizleti év utolsd napjan dllomanyban 1évé immaterialis javak,
targyi eszk6zok utan kell elszamolni.

Az értékcsokkenés elszdmolasandl kovetendd eljarasi rendet, a leirdsi kulcsokat az
Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata tartalmazza. (5. szamu fliggelék)

3) Ertékhelyesbités
A BNYKLUB — dontése alapjan — az értékhelyesbitést nem alkalmazza.
4) Altalanos Forgalmi Ado elszamolasa

A BNYKLUB AFA alanyi adomentes szervezet. Az Afa Torvény lehetdséget biztosit
minden év december 20-ig modositas benyujtasara, ezért ezen id6pontig annak sziikségességét
minden évben feliil kell vizsgalni.

VIII. Az analitikus nyilvantartasok

Az analitikus nyilvantartds a naplofékonyvi elszamolasok mellett vezetett részletezo,
mennyiségi és/vagy értéki nyilvantartas. Az egyes Osszevont részletes tagoldsa. Az analitikus
nyilvantartds vezetése mennyiségben és értékben, csak mennyiségben, illetve csak értékben
torténik.

Az analitikus nyilvantartasoknak szoros kapcsolatban kell lennilik a naplofokonyvi
konyveléssel, azok 0Osszesitett értékének meg kell egyeznie a naplofékonyv megfeleld
oszlopainak adataval. Az értékadatok szdmszerli egyeztetésének lehetdségét évente legalabb
egy alkalommal, az iizleti év fordulonapjaval biztositani kell.

A BNYKLUB az alabbi analitikus nyilvantartasokat vezeti:

- targyi eszkdzok — gépek, berendezések- nyilvantartasa,

- kis értékii targyi eszkozok nyilvantartasa,

- rendkiviili bevételek, adoméanyok (pénz, eszkdz, szolgéltatds) nyilvantartasa,
- kovetelések, tartozasok nyilvantartasa, (Naplofokonyvben valdosul meg)

- kifizetett koltségtéritések nyilvantartasa,

- eldlegek nyilvantartasa, (Naplofokonyvben valdsul meg)

- szigorl szdmadasi nyomtatvanyok nyilvantartasa,

- amatdr képek nyilvantartasa,

- atagozatok tagdijainak és 1étszamadatainak nyilvantartasa,



leltar nyilvantartasok.

A Szamviteli Politikdt a BPNYKLUB kiildottgytilése a 4/2018-as szamu hatarozataval 2018.
januar 24-én elfogadta!

Budapest, 2018. januar 24-én.

Nagy Gyula ezredes
elnok s.sk.

Fiiggelékek:

1.

bk w

szamu: Pénzkezelési Szabalyzat

szamu: Bizonylati Rend

szamu: Eszkozok és Forrasok Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzata
szam: Eszk6zok és Forrasok Selejtezési Szabalyzata

szamu: Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabélyzata
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